*Na osnovu ¢lana 35. i 36. Zakona o javnim poduzedima Federacije Bosne i Hercegovine (SluZbene novine
Federacije BiH broj 8/05; 81/08; 22/09 i 109/12), &lana 13. stav 3. i 4. Zakona o javnim nabavama (SluZbeni
glasnik BiH broj: 39/14 i 59/22) podzakonskim propisima iz oblasti javnih nabava, i ¢.18. Statuta JP "
Komunalno" d.o.0. Zepée, Nadzorni odbor JP “Komunalno” d.o.0. Zepée na svojoj dvadesetsedmoj (27)
sjednici, odrZanoj dana 27.06.2023. godine donosi:

PRAVILNIK
O JAVNIM NABAVAMA
JP , Komunalno“ d.o.o Zepée

OSNOVNE ODREDBE

Clanak 1.
(Predmet)

Pravilnikom o javnim nabavama (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduju se procedure dono3enja i objave Plana
nabave, procedure vodenja postupka nabave, ovlaitenja i odgovornosti u postupcima nabave roba, usluga i
radova, odredbe o postupcima nabave na koje se primjenjuju odredbe Zakona o javnim nabavama (u daljem
tekstu: Zakon) kao i op¢im aktima lavnog poduzeca “Komunalno” d.o.o. Zepée (u daljem tekstu: Ugovorno
tijelo), te ureduje organizacija provodenja javnih nabava unutar Ugovornog tijela, cirkuliranje dokumentacije
u vezi sa javnom nabavom, konkretna zaduZenja administrativnih radnika koji u¢estvuju u javnoj nabavi,
nacin imenovanja i rad povjerenstva za javne nabave, isva druga odnosna pitanja u skladu za Zakonom.

Clanak 2.
(Opéi principi i upotreba jezika)

Kod provodenja postupaka Javne nabave postupa se u skladu sa odredbama propisanim Zakonom i pod
zakonskim aktima izoblastijavnih nabava i Pravilnika.

Ugovorno tijelo je u postupku javne nabave duino da postupa transparentno, da se prema
kandidatu/ponuditelju ponasa jednako i ne diskriminiraju¢e, na naéin da osigura pravednu i aktivnu
konkurenciju, s ciliem najutinkovitijeg koristenja javnih sredstava u vezi sa predmetom nabave i
njegovom svrhom.

Ugovorno tijelo duino je da pripremi tendersku dokumentaciju u vezi sa postupcima javne nabave na
jednom od jezika u sluzbenoj upotrebi u Bosni i Hercegovini, izuzetno moZe i na engleskom ili drugom
stranom jeziku, s tim da je duZno da safuva cjelovitost sadrZaja informacija iz tenderske dokumentacije.
Takoder i ponuditelj podnosi ponudu na jednom od jezika u sluzbenoj upotrebi u Bosni i Hercegovini.

Izrazi u Pravilniku napisani samo u mugkom rodu odnose se podjednako na muski i Zenski rod.
U oznacavanju funkcija, zvanja i titula se upotrebljava rodno osjetljivi jezik.

Clanak 3.
(Sukob interesa)

Sluzbenici koji provode postupak javne nabave duni su tijekom cijelog postupka poduzimati odgovarajuce
mjere kako bi prepoznali, sprijedili i uklonili sukobe interesa u vezi sa postupkom javne nabave, a radi
izbjegavanja naru$avanja trzi§nog takmiéenja i osiguranja jednakog postupanja prema svim privrednim
subjektima.

Clan povjerenstva za javnu nabavu ili druga osoba koja je ukljutena u provodenje ili koja moZe uticati na
odlutivanje Poduzeéa u postupku javne nabave, obavezan je odmah po saznaju o postojanju sukoba



interesa izuzeti se iz postupka i 0 tome obavijestiti direktora poduzeca.
Izjava o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa potpisuje se u svim slu¢ajevima propisanim Zakonom.

Clanak 4.
(Sluzbenik za javne nabave)

Ugovorno tijelo &iji je budZet za nabave jednak ili visi od iznosa od 1.000.000,00 KM internim aktom ureduje
radno mjesto sluZbenika za javne nabave.

Ugovorno tijelo osigurava da u postupcima nabave ¢ija procijenjena vrijednost prelazi 250.000,00 KM
ucestvuje najmanje jedan sluzbenik za javne nabave. Ugovorno tijelo koje nema stalno zaposlenog
sluzbenika za javne nabave na raspolaganju mozZe angaZirati ugovorom o djelu sluzbenika za javne nabave
izvan ugovornog tijela, $to mora biti posebno obrazloZeno.

Clanak 5.
(Edukacija)

Ugovorno tijelo omogucava kontinuiranu edukaciju i pracenje obuka iz oblasti javnih nabava sluZbeniku za
javne nabave i drugim sluzbenicima uklju¢enim u postupak javnih nabava.

Sluzbenik za javne nabave duZan je redovno pohadati obuke i druge vidove edukacue iz oblasti javnih
nabava.

PLANIRANJE JAVNE NABAVE
Clanak 6.
(Koordinacija u izradi Plana nabave)

Prijedlog plana nabave, a na osnovu plana poslovanja za tekuéu godinu priprema Sluzba za financije (u daljem
tekstu: Sluzba) na prijedlog i u suradnji sa organizacijskim jedinicama Poduzeéa i nadleznim sluzbama.
Organizacijske jedinice i sluzbe pri Upravi Ugovornog tijela s obzirom na vlastite potrebe duZne su najkasnije
do 1.11. tekuée godine dostaviti prijedloge za izradu Plana nabave za narednu poslovnu godinu Sluzbi koja
Prijedlog plana nabave dostavlja Upravi, najkasnije do 15.11. tekuce godine. Uprava je duZna razmotriti i
usvojiti prijedlog Plana nabave i dostaviti Nadzornom odboru najkasnije do 1.12. tekuée godine.

Clanak 7.
(Iskazivanje potreba)

Osnovne organizacijske jedinice Poduzeca utvrduju i iskazuju potrebe za predmetima nabave, te potrebe za
narednu kalendarsku godinu dostavljaju Sluzbi najkasnije do 1.11. tekuée godine.

Potrebe se iskazuju na temelju sljedecih kriterija:

- predmet nabave mora biti u funkciji obavljanja djelatnosti i u skladu sa planiranim ciljevima
definiranim u relevantnim dokumentima (propisi, strategije, standardi, akcioni planovi, programi
radaisl.);

- tehnicke specifikacije i koli¢ine moraju odgovarati stvarnim potrebama;

- procijenjena vrijednost mora biti odgovarajuéa s obzirom na cilj nabave, a imajuci u vidu tehnicke
specifikacije, neophodne koli¢ine i stanje na trziStu (cijena i ostali uvjeti nabave);

- ima li nabava za posljedicu stvaranje dodatnih tro3kova, kolika je visina i kakva je priroda tih
trodkova, te e likao takva isplativa;

- dali postoje druga rjeSenja za zadovoljavanje potrebe i koje su prednostii nedostatci tih rjesenja;

- stanje nazalihama, pracenjei analiza u svezi sa potro$njom;

- troSkovi Zivotnog ciklusa predmeta nabave (troSak nabave, troskovi uporabe i odrzavanja, kao i
troskovi odlaganja nakon uporabe);

- rizicii troskovi u sluéaju neprovodenja postupka nabave, kao i troSkovi alternativnih rjeSenja.



Clanak 8.
(Provjera iskazanih potreba)

Sluzba objedinjuje sveiskazane potrebe, te vrsi sljedece:
- provjerava uskladenost iskazanih potreba sa stvarnim potrebama, i da li su potrebe iskazane uz
primjenu propisanih kriterija te ocjenjuje opravdanost prijavljenih potreba;
- provjerava usugladenost s budzetom i financijskim planom;
- vréi objedinjavanje svih iskazanih zahtjev.

€lanak 9.
(Plan nabave)

Ugovorno tijelo zapoginje postupak javne nabave, ako je nabava predvidena u planu nabave, izuzetno
za nabave koje nisu predvidene u planu nabave Ugovorno tijelo donosi posebnu odluku o pokretanju
postupka javne nabave, kojom mijenja plan javnih nabava. Posebna odluka o pokretanju postupka javne
nabave sadri podatke koje obvezno mora sadrzavati Plan nabave.

Plan nabave obvezno sadrii:
- naziv predmeta javne nabave;
- brojtanu oznaku i naziv predmeta nabave iz Jedinstvenog rjecnika javne nabave (u daljem
tekstu: JRIN);
- vrstupostupka;
- da li sepredmet dijeli na lotove;
- vrstupostupka;
- dali ¢e bitizakljuten ugovor ili okvirni sporazum;
- period trajanja ugovora ili okvirnog sporazuma;
- procijenjenu vrijednost nabave, okvirni datum pokretanja postupka nabave;
- izvor financiranja;
- podatak za koju godinu se Plan nabave donosi;
- dodatne napomene.

Ugovorno tijelo je duzno objaviti Plan nabave na portalu javnih nabava i to najkasnije u roku od 30 dana od
dana usvajanja budzeta, odnosno financijskog plana ili drugog dokumenta kojim se odobravaju sredstva za
nabave, u formi i na natin kako je definirano u sistemu ,e nabave”. Plan nabave ¢ini sastavni dio Plana
poslovanja. Ukoliko je potrebno pokrenuti konkretan postupak nabave, a iz objektivnih razloga nije dodlo do
usvajanja plana nabave, Ugovorno tijelo u tom slu¢aju u skladu sa ¢lanom 17. stav 3. Zakona donosi posebnu
odluku o pokretanju postupka javne nabave. Sve izmjene i dopune plana nabave moraju biti objavijene na
portalu javnih nabava. Plan nabave kao i prijedlog za izradu plana nabave se priprema prema obrascu Privitka
1, koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

Ukoliko ugovorno tijelo nije usvojio Financijski plan ili budZet, objavljuje privremeni plan nabave za period
priviemenog financiranja odnosno period do dana usvajanja financijskog plana ili budZeta.

POSTUPAK NABAVE
€lanak 10.
(zahtjev za pokretanje postupka nabave)

Postupak nabave se pokre¢e na zahtjev rukovoditelja osnovne organizacijske jedinice Poduzeca koja je
korisnik nabave.

Zahtjev upucen od strane osnovnih organizacijskih jedinica Poduzecéa obvezno mora sadrzavati:
- predmet nabave;
- koli¢ina predmeta nabave;



- procijenjenu vrijednost nabave;

- kriterij za dodjelu ugovora; ;

- informacije da Ii su za konkretnu nabavu osigurana sredstva u budfetu ili u projektu posebne
namjene;

- tehnicke specifikacije roba/usluga/radova koji se nabavljaju;

- podatke o osobi koja je sacinila tehnicku specifikaciju i minimalne ekonomsko-tehnitke uvjete za
ulesnike u sluajuda se radi o specifi¢noj nabavi.

Zahtjev upucden od strane osnovnih organizacijskih jedinica mora biti dostavljen u rokovima predvidenim
planom nabave, vodeéi rauna o rokovima propisanim zakonom i podzakonskim aktima koji se odnose na
postupke javnih nabava.

U sluéaju da je viSe osnovnih organizacijskih jedinica Poduzeca korisnik iste nabave, sve te organizacijske
jedinice Poduzeca koje su korisnici nabave su duzni dostaviti zahtjev koje je Sluzba financija du¥na objediniti.
Ukoliko u roku iz prethodnog stava uredno popunjen zahtjev ne bude dostavljen, smatra se da je osnovna
organizacijska jedinica Poduzeca odustala od konkretne nabave.

Ukoliko je zahtjev za pokretanje postupka javne nabave nerazumljiv ili sadri formalni nedostatak, Sluzba je
duzna otkloniti nedostatke i pismeno obavijestiti podnositelja o otklanjanju istih.

Nakon uredno dostavljenog zahtjeva za pokretanje nabave, prijedlog Odluke o pokretanju postupka nabave,
prijedlog tenderske dokumentacije ili druge potrebne dokumentacije, Sluzba dostavlja direktoru poduzeca,
ili osobi koje direktor poduzeca ovlasti.

Ukoliko je za pripremu tehnicke specifikacije, te postavljanja ekonomsko-tehnickih uvjeta za ulesnike u javnoj
nabavi potrebno posebno tehnicko ili specijalizirano znanje, na prijedlog Sluzbe, Poduzeée moze anga’irati
struéne osobe koja nisu zaposlena u Poduzeéu.

Zahtjev za nabavu, odnosno realizaciju iste, u slu¢ajevima kada postoji zakljuéen ugovor ili okvirni sporazum
(npr. sukcesivna isporuka kancelarijskog ili Stampanog materijala, guma i sl.), korisnik nabave dostavlja Sluzbi,
koja vr3i kontrolu zahtjeva i dostavlja narudzbu dobavljacu.

Clanak 11.
(Postupak po zahtjevu za pokretanje postupka javne nabave)

Nakon prijema zahtjeva za pokretanje postupka javne nabave i suglasnosti uprave na isti, Sluzba
utvrduje da li zahtjev sadrZi podatke iz ¢lanka 10. ovog pravilnika, a zatim:

- odreduje vrstu postupka za dodjelu ugovora;

- istraZuje trZiste;

- odreduje procijenjenu vrijednost nabave;

- pristupa izradi tenderske dokumentacije;

- objavljuje tendersku dokumentaciju na portalu ,e-nabave” a sajetak obavjestenja o nabavi

objavljuje u Sluzbenom listu BiH kao i na web stranici poduzeéa.

Clanak 12.
(IstraZivanje triiita)

Prije pokretanja postupka nabave obvezna je provjera tréista, pri ¢emu se sacinjava pisana zabilje$ka o svim
poduzetim radnjama i postupcima i ona se ulaze u predmet spisa.

Ispitivanje i istraZivanje trZista vrsi se na neki odsljedeéih natina:
- Ispitivanjem prethodnih iskustava;
- istraZivanje putem interneta (cjenici ponudala, portal javnih nabava, portalinadleZnih
institucija za objavu informacija o trZisnim kretanjimai sl.);
- Ispitivanje iskustava drugih ugovornih tijela;
- na drugi pogodan nadin.



Clanak 13.
(Odredivanije vrste postupka)

Nakon utvrdivanja popisa svih predmeta nabave, utvrduje se ukupna procijenjena vrijednost istovrsnih
predmeta nabave na razini Poduzeca.

Za svaki predmet nabave odreduje se vrsta postupka u skladu sa ukupnom procijenjenom vrijednoscu,
pri ¢emu treba uzeti u obzir mogucnosti objedinjavanja predmeta nabave u cilju provodenja jednog
postupka umjesto vie pojedina¢nih postupaka, izbor najekonomiénijeg i najutinkovitijeg postupka
javne nabave i/ili eventuaino organiziranje zajednickih nabava.

Clanak 14.
(Procjena vrijednosti nabave)

Ratunanje procijenjene vrijednosti ugovora o javnoj nabavi zasniva se na ukupnom iznosu koji ¢e biti placen,
bez poreza na dodatnu vrijednost (u daljem tekstu: PDV).

Procijenjena vrijednost nabave odreduje se u skladu sa tehni¢kim specifikacijama utvrdenog predmeta
nabave i utvrdenim koli¢inama, a kao rezultat prethodnog iskustva u nabavi konkretnog predmeta nabave i
provedenog istraZivanja trzista.

Period na koji se ugovor zaklju¢uje odreduje se prema realnim potrebama, a u skladu sa zakonskim i
podzakonskim aktima.

Clanak 15.
(Odluka o pokretanju postupka javne nabave)

Postupak javne nabave pokrece se donoSenjem Odluke ili Rjesenja o pokretanju postupka nabave u pisanom
obliku koje obvezno sadrii:

- zakonski osnova za provodenje postupka javne nabave;

- predmetjavne nabave;

- procijenjenu vrijednost javne nabave;

- podatke o izvoru - nacinu financiranja;

- vrstupostupka javne nabave.

U postupku izravnog sporazuma Ugovorno tijelo ne donosi Odluku ili RjeSenje o pokretanju postupka nabave
u pisanom obliku.

Clanak 16.
(Povjerenstvo)

Direktor posebnim rjedenjem imenuje povjerenstvo za javne nabave, koje se sastoji od 3 - 5 ¢lanova, tj. broj
¢lanova mora biti neparan, a &iji sastav mora imati jednog predsjednika i dva &lana, odnosno Cetiri ¢lana.
Istim rje$enjem o imenovanju povjerenstva za nabave se imenuju i zamjenski ¢lanovi povjerenstva, kaoi
tajnik povjerenstva i zamjenik tajnika povjerenstva.

Povjerenstvo za nabavu djeluje u ime Ugovornog tijela u granicama dane ovlasti, te obavlja poslove koji
ukljucuju:

- otvaranje zahtjeva za ucedce, provodenje javnog otvaranja ponuda, pregledavanje, ocjenu i
usporedivanje ponuda, salinjavanje zapisnika o ocjeni ponuda, salinjavanje izvjestaja, davanje
preporuke ugovornom tijelu za donosenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka
nabave, sa razlozima davanja takve preporuke;

- povjerenstvo safinjava zapisnike i druge akte u sadriaju i formi propisanoj zakonom, pod
zakonskim aktima i aktima Poduzeca;

- povjerenstvo prije pocetka rada donosi Poslovnik o radu povjerenstva za nabave;



- povjerenstvo, odnosno osoba zaduZena za ove poslove ispred povjerenstva je chavezna da po
okoncanju postupka nabave cjelokupan predmet sa svom dokumentacijom postupka nabave
arhivira u skladu sa op¢im aktima koji ureduju pitanje kancelarijskog i arhivskog poslovanja.

Prije pocetka rada, svaki €lan povjerenstva, tajnik i stru¢njak angaZiran izvan ugovornog tijela, potpisuje
Izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa, nepristranosti i povjerljivosti, u skladu sa odredbama
Zakona, koja je sastavnidio Pravilnika (Privitak 2), a koju su potpisanu duZzni vratiti Sluzbi. Navedena izjava
sadrzi i odredbu da osoba nije pocinila kazneno djelo koje sadrZi elemente korupcije, pranja novca ili
primanja ili davanja mita, krivotvorenja, zloupotrebe poloZaja i ovlastenja, da nema materijalnog interesa
u dodjeljivanju ugovora odredenom ponuditelju, da nije povezano, u smislu propisa o privrednim
drudtvima, sa ponuditeljima u postupku ili sa navedenim podugovaradima ili &lanovima njihove uprave ili
nadzornih tijela, da je obvezno da €uva u tajnosti podatke do kojih je doslo kroz rad u povjerenstvu za
nabave.

Clanovi Povjerenstva mogu podnijeti ostavku na svoje ¢lanstvo u povjerenstvu za nabave. Ostavka se podnosi
pismeno predsjedniku povjerenstva za nabave i stupa na snagu danom imenovanja novog ¢lana
povjerenstva za nabave. Odmah po podnoSenju ostavke, predsjednik povjerenstva ée uputiti
rukovoditelju ugovornog tijela zahtjev za imenovanje novog ¢lana povjerenstva za nabave.

Predsjednik povjerenstva za nabave svoju ostavku mozZe podnijeti pismeno direktoru.

Povjerenstvo za nabave svojim zaklju¢kom moZe inicirati angaZiranje struénjaka za sludajeve gdje
predmet javne nabave zahtjeva specifitno tehnitko ili specijalizirano znanje koje inade nije dostupno
unutar ugovornog tijela.O angaimanu stru¢njaka odluéuje Direktor. Stru¢njaci angaZirani na ovaj
nacin nemaju pravo glasa u radu povjerenstva za nabave.

Sastancima prisustvuju svi ¢lanovi Povjerenstva za nabave. U slu¢aju odsustva ¢lanova Povjerenstva za
nabave, sastancima prisustvuje jednak broj zamjenskih ¢lanova. U slu¢aju odsustva predsjednika
Povjerenstva za nabave, na sastancima ga mijenja netko od ¢lanova ili zamjenskih &lanova.

Postupak provjere kvalifikacije kandidata, odnosno ponuditelja i ocjena ponuda provode se na
zatvorenim sjednicama povjerenstva za nabave prostom vecinom glasova, o kojem se sastavlja
zapisnik, koji mora biti potpisan od strane svih ¢lanova Povjerenstva, odnosno zamjenskih &lanova
(ukoliko je bila potrebna zamjena) koji su prisutni.

Ukoliko netko od ¢lanova povjerenstva za nabave odbije potpisati zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,
o tome se sastavlja zabilje3ka koja se prilaze zapisniku.

U potpisanom i zakljuenom zapisniku povjerenstva za nabave ne smije se nidta dodavati niti mijenjati.
Dopuna u ve¢ zaklju€eni zapisnik unosi se kao dodatak zapisniku koji potpisuju svi élanovi povjerenstva

za nabave i osoba na prijedlog koje je dopuna unesena.

Provjera kvalifikacije kandidata/ponuditelja se moze vr3iti i elektronskim putem na nagin kako je to
propisano podzakonskim aktom.

Povjerenstvo djeluje od dana dono3enja odluke o njenom imenovanju do okon&anja svih poslova vezanih
za javnu nabavu koje joj u pismenoj formi povjeri Ugovorno tijelo.

Clanak 17.
(Vrste postupaka javnih nabavki)

Ugovorno tijelo za dodjelu Ugovora o javnoj nabavi primjenjuje sljedece vrste postupaka:



- Otvoreniili ograni¢eni postupak {osnovni/redovni postupak);
- Pregovaraéki postupak sa objavom ili bez objave obavjestenja;
- Takmicarski dijalog;
- Konkurentski zahtjev za dostavu ponuda;

Izravni sporazum.

Clanak. 18.
(Provodenje postupka javne nabave)

Obavjestenje o nabavi se priprema i objavljuje na portalu "E-nabave" u roku od 5 dana od dana
potpisivanja odluke o pokretanju postupka nabave, zajedno sa objavom tenderske dokumentacije, kada
je to propisano Zakonom i podzakonskim aktima.

Rokovi za objavu, pripremu pojagnjenja, donosenje i slanje odluka, kao i zaklju¢enje ugovora se odreduju u
skladu sa Zakonom i podzakonskim aktima.

Ako rokovi nisu propisani Zakonom i podzakonskim aktima, iste predlaZe SluZba, vodedi ratuna o
slo¥enosti predmeta nabave i vremenu koje je potrebno da bi u¢esnici u postupku javne nabave mogli
dapripreme svoje ponude.

Korespodenciju sa ponuditeljima obavlja Struéni suradnik za javne nabave.

Pripremu poja$njenja tenderske dokumentacije vrsi osnovna organizaciona jedinica poduzeda koja je
izvrila pripremu zahtjeva za pokretanje postupka nabave.

Provjeru i uskladenost trazenih i ponudenih tehnickih specifikacija povjerenstvu za nabave potvrduje
osnovna organizaciona jedinica ili struéna osoba koje je pripremila tehni¢ku specifikaciju. Povjerenstvo
za nabave moZe predlofiti angaman strugnih lica za dodatnu provjeru uskladenosti trazenih i
ponudenih tehni¢kih specifikacija roba/usluga/radova, o ¢emu konacnu odluku donosi Direktor.

Direktor moze prihvatiti preporuku povjerenstva ili je odbiti ako je prijedlog nezakonit. U sluéaju da
Direktor ne prihvati preporuku povjerenstva duZan je dati pismeno obrazloZenje svog postupanja,
odnosno u &emu se sastoji nezakonitost, te traZiti da se otkloni ista. Kona¢nu odluku o dodjeli ugovora
donosi Direktor, koji snosi odgovornost za javnu nabavu. '

Tajnik povjerenstva za nabave je duZan dostaviti odluku sa prate¢om dokumentacijom svim
u&esnicima u postupku javne nabave, u roku od tridana, a najkasnije u roku od sedam dana od dana
donogenja. Navedena odluka se istovremeno objavljuje na web stranici Poduzeda.

Ugovor o nabavi se zakljuguje po isteku propisanog roka za Zalbe od 10 dana. Ukoliko se radi o
nabavi vrijednosti preko 50.000,00 KM, prije potpisivanja Ugovora o nabavi potrebno je pribaviti
suglasnost od strane Nadzornog Odbora poduzeca.

Clanak. 19.
(Tenderska dokumentacija)

Postupci nabave roba, usluga i radova navedenih u €lanku 17. ovog Pravilnika provode se pripremom
tenderske dokumentacije prema formama koje su utvrdene zakonom i podzakonskim aktima, uz
mogu¢nost izmjena u pogledu kvalifikacijskih kriterija, vremenskih rokova gdje je to dopusteno zakonom,
specificiranja tehni&kih uvjeta koji su zasnovani na potrebama Ugovornog tijela ili standardizacije opreme,
usluga i radova za koje Ugovorno tijelo ima potrebu. Tenderska dokumentacija objavljuje se na portalu "' e
nabave'.

Prilikom pripreme tenderske dokumentacije, ugovorno tijelo duino je da podtuje principe jednakog
tretmana i nediskriminacije kandidata/ponuditelja.

Ugovorno tijelo moZe napraviti izmjene i dopune tenderske dokumentacije pod uvjetom da se one dostave
zainteresiranim kandidatima/ponuditeljima istog dana, a najkasnije pet dana prije isteka utvrdenog roka za
7



prijem zahtjeva za utesce ili ponuda. U slucaju da takve izmjene podrazumijevaju sustinsku promjenu
predmeta nabave, ugovorno tijelo ¢e produZiti rok za prijem zahtjeva za uce$ce ili ponuda u zavisnosti-od
sloZenosti predmeta nabave. Rok za produZenje ne moZe biti kraéi od sedam dana.

Clanak 20.
(Zalbeni postupak)

Po izravnom prijemu Zalbe u postupku javnih nabava ista se provodi kroz protokol poduzeca,
stavljanjem prijemnog pecata sa vremenom i datumom primitka. Ukoliko zalitelj trazi potvrdu o predaji
Zalbe, potvrdom se moZe smatrati i kopija predanog dokumenta sa otiskom prijemnog pecata i
datumom. Ista se odmah upucéuje Sluzbi financija.

Rukovoditelj sluzbe financija je duzan odmah proslijediti zaprimljenu Zalbu stru¢nom suradniku za javne
nabave ili osobi koje ga mijenja, koji priprema prijedlog zakljucka ili rjeSenja, sa obavezom da se
navedeni prijedlog dostavi direktoru poduzeda najkasnije jedan dan prije isteka roka po #albi.

Ako Ugovorno tijelo utvrdi da je Zalba neblagovremena, nedopustena i izjavljena od neovlastenog lica, od
lica koje nema aktivnu legitimaciju odbacit ¢e je zaklju¢kom. Ako je Zalba blagovremena, dopustena ili je
izjavljena od ovlastenog lica i lica koje ima aktivnu legitimaciju, Ugovorno tijelo svojim rieSenjem moze
ispraviti radnju, poduzeti ¢injenje, izmijeniti i/ili dopuniti tendersku dokumentaciju ili moZe postojeéu
odluku ili rjeSenje staviti van snage i zamijeniti je drugom odlukom ili rjeSenjem, ili ponistiti postupak javne
nabave. O tome svemu je duZan obavijestiti u¢esnike u postupku javne nabave na naéin odreden zakonom,
u roku od pet dana od dana prijema Zalbe.

Ako se utvrdi da je Zalba blagovremena, dopustena i izjavljena od strane oviastene osobe i lica koje ima
aktivnu legitimaciju ali je u cijelosti neosnovana, nece donositi odluku o tome, ali je obveza Struénog
suradnika za javne nabave ili lica koje ga mijenja, u suradnji sa Povjerenstvom za nabave u roku od 5 dana od
dana prijema Zalbe proslijediti je Uredu za razmatranje Zalbe, sa izjainjenjem o navodima Zalbe, kao i
kompletnom dokumentacijom u vezi sa postupkom protiv kojeg je izjavljena Zalba.

Clanak 21.
(Ugovor o javnoj nabavi)

Sluzba financija (Strucni suradnik za javne nabavke) u roku od 30 dana od dana zakljuenja ugovora na
portalu javnih nabava objavljuje osnovne elemente ugovora za sve postupke javne nabave, kao i sve
izmjene ugovora do kojih dode u toku realizacije ugovora.

Na temelju zakljuéenog ugovora, osnovna organizacijska jedinica koja je korisnik nabave kontaktira
dobavljada u vezi sa vremenom i detaljima isporuke, odnosno izvrienja usluga ili radova, a radi prijemnog
kontroliranja, primopredaje, pripreme prostora i sliéno. U konkretnom sluéaju korisnik nabave vr$i vizualnu,
kvantitativnu i kada je to moguce kvalitativhu kontrolu iz narudzbenice, otpremnice i ugovora.

Kvaliteta, koli¢ina, opis, karakteristike predmeta javne nabave i sli¢ne stvari odredene su u tenderskoj
dokumentaciji za predmetnu javnu nabavu, ponudi dobavljada i zakljuéenim ugovorom na temelju vaZeée
tenderske dokumentacije. Navedeni dokumenti sluze kao temelj za prijem isporuke robe/usluga/radova.
Sluzba za financije prati rok isporuke i realizaciju po ugovorima, kao i plan nabave.
Clanak 22.
(Odgovornost organizacijskih jedinica)

Sluzba financija je odgovorna za izradu akata u postupku nabave,

U slucaju odsustva direktora poduzeca iz razloga bolovanja, godiSnjeg odmora i sluZbenog putovanja,
Rukovoditelj sektora pravnih i financijskih poslova je ovlasten da potpisuje sve akte iz oblasti javnih nabava,

8



" a u sluéaju odsustva Rukovoditelja sektora pravnih i financijskih poslova, za potpisivanje akata iz oblasti
j‘avn‘ih nabava ovlasten je Rukovoditelj sluzbe financija.

Osobe navedene u prethodnom stavu mogu pismeno ovlastiti drugu osobu koje ce biti ovlastena za
potpisivanje akata iz oblasti javnih nabava.

Osnovne organizacijske jedinice Poduzeca su odgovorne za blagovremeno podnosenje zahtjeva za
pokretanje postupaka nabave i da dostavljene tehnicke specifikacije za predlofenu nabavu budu izradene
na na&in da onemogucavaju preferiranje nekog od ponuditelja, sve u cilju osiguranja njihovog jednakog
tretmana, osiguranje pravedne i aktivne konkurencije te najuinkovitijeg koriStenja financijskih sredstava.

Clanak 23.
(Odgovornost SluZbe za financije)

Za sve poslove koji se obavljaju unutar Sluzbe za financije a u vezi predmeta javne nabave odgovorna
su lica koja rade na tim poslovima.
Struéni suradnik za javne nabave odgovoran je za:
- poduzimanje radnji u postupku javnih nabava na naéin i rokovima propisan Zakonom;
- pokretanje postupka nabave nakon prijema zahtjeva za nabavu i vrienje nabave roba, usluga i
radova na najekonomigniji i najuinkovitiji na¢in za poduzece;
- pripremu tenderske dokumentacije kao i pripremu pojasnjenja tenderske dokumentacije u suradnji
sa nadleZnim sluzbama;
- kontroliranje i obradu teksta tenderske dokumentacije za predmetnu javnu nabavu, objavu na
portalu javnih nabava;
- objavu tenderske dokumentacije, pojadnjenja kod izmjene tenderske dokumentacije na nacin
propisan Zakonom;
- pripremu i dostavljanje obavjestenja o nabavi, obavjestenja o dodjeli ugovora i obavjestenja o
poni$tenju postupka javnih nabava u skladu sa Zakonom;
- priprema i dostavljanje izvje3taja o nabavi Agenciji za javne nabave;
- &uvanje kompletne dokumentacije predmetne nabave kao i pristiglih ponuda ponuditelja;
- pripremu svih akata u postupku po Zalbi na tendersku dokumentaciju;
- izradu i obradu teksta prijedloga ugovora o javnim nabavama;
- pracdenje propisa iz oblasti javnih nabava.

Clanak 24.
(1zravni sporazum)

Izravni sporazum je postupak u kojem ugovorno tijelo traZi prijedlog cijene ili ponudu od jednog ili vise
ponuditelja i pregovara ili prihvaca tu cijenu na nacin koji osigurava najbolju razmjenu vrijednosti za novac.
Ugovorno tijelo pisanim putem ili putem Portala javnih nabava traZi prijedlog cijene ili ponudu od
jednog ili vise pravnih subjekata koji obavljaju djelatnost koja je predmet javne nabave.

U postupku izravnog sporazuma ne donosi se odluka ili rjesenje o pokretanju postupka u pisanoj formi.

Postupak izravnog sporazuma se moze provesti kada procijenjena vrijednost za nabavku roba, pruZanje
usluga ili izvodenje radova nije veéa od 6.000,00 KM bez PDV-a, pri gemu ni ukupna procijenjena vrijednost
istovrsnih nabava na godiénjem nivou nije vec¢a od 10.000,00 KM bez PDV-a.

lzravni sporazum smatra se zakljuéenim prilaganjem racuna ili druge dokumentacije. Navedena
dokumentacija mora da bude potpisana od strane direktora poduzeca.

lzvje$taj o provedenom postupku izravnog sporazuma, Ugovorno tijelo odnosno Stru¢ni suradnik za
javne nabave objavljuje na Portalu javnih nabava.

U postupku izravnog sporazuma Zalba nije dopustena.

Clanak 25.



(Neprioritetne usluge)
Na dodjelu ugovora koji za predmet javne nabave ima usluge iz Aneksa |l Zakona, primjenjuje se "
podzakonski akt koji se odnosi na neprioritetne usluge. )

Clanak 26.
(lzuzeéa)

Nabave koje su izuzete od primjene Zakona se iskazuje u Planu nabave uz navodenje razloga za izuzece od

primjene Zakona.
Za nabave koje su izuzete od primjene Zakona Direktor donosi odluku i vrii potpisivanje ugovora.

Clanak 27.
(Arhiviranje)

Dokumentacija vezana za javne nabave kao sto su: zakljuéeniugovori o nabavi, zahtjevi, ponude, tenderska
dokumentacija, dokumenti koji su pratili postupak ispitivanja i ocjene zahtjeva i ponuda, kao i drugi
dokumenti koji su pratili sam postupak nabave, ¢uvaju se u skladu sa zakonima Bosne i Hercegovine i
internim - opéim aktima Poduzeda koji se odnose na arhiviranje.

Ako je rok za &uvanje dokumentacije iz prethodnog stava krali od ugovorenog roka za izvrSenje
pojedinacnog ugovora o javnoj nabavi, dokumentacija se u ovom slucaju ¢uva jos tri godine od isteka
ugovorenog roka za izvrienje tog pojedinatnog ugovora.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 28.
( Nadzor )

Nadzor nad primjenom odredaba ovog Pravilnika i svih nabava u Ugovornom organu vrsi Uprava i Nadzorni
odbor poduzedéa.

Clanak 29.
(Stupanje na snagu)

Na pitanja koja nisu regulirana ovim Pravilnikom, primjenjivati ¢e se odredbe Zakona kao i drugih
podzakonskih propisa kojima se reguliraju pitanja javnih nabava u Bosni i Hercegovini.

- Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja, a primjenjivat ¢e se od 1.7.2023.godine.
- Pravilnik se objavljuje na oglasnoj plo¢i i web stranici Poduzeca.
- Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje da vazi Pravilnik br. 189/17 od 14.02.2017. godine.

Prilog Pravilnika: Prilog 1, Prilog 2

Broj: 4436 /23 Predsjednik Nadzornog Odbora
Datum: 27.6.2023. godine / P

—,
W

/Sanjin Mali¢begovi¢, dipl.ing.mas./



" Dostavljeno:

1x Direktoru

1x Sektoru op¢ih, pravnih i financijskih poslova
1x Sluzba knjigovodstveno financijskih poslova
1x Pismohrana

1x Pismohrana Nadzornog odbora

1x Oglasna plo¢a JP "' Komunalno" d.o.o0. Zepée
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PRILOG 2.
‘Broj:
Datum:
Mjesto:

U skladu sa &lankom 11. i &lankom 52. Zakona o javnim nabavama (“Slubeni glasnik BiH”, broj 39/14 i
59/22) te &lankom 7. Pravilnika o uspostavljanju i radu Povjerenstva za javne nabave (“Sluzbeni glasnik
BiH”, broj: 103/14), dajem:

1ZJAVU
o nepristranosti, povjerljivosti, nepostojanju sukoba interesa i nepostojanju drugih prepreka u skladu sa

Zakonom i podzakonskim aktima za sudjelovanje u radu Povjerenstva za javnu nabavu
za potrebe JP “Komunalno” Zepee.

Ovom izjavom potvrdujem da kao imenovani ¢lan/predsjednik Povjerenstva za javne nabave odlukom
broj od godine, u postupku nabave iz prethodnog stava:

A) Necu otkrivati nakon javnog otvaranja ponuda niti jednu informaciju vezanu za ispitivanje,
pojasnjenje ili ocjenu ponuda, nijednom ucesniku u postupku javne nabave ili tre¢oj osobi prije nego
¢to se odluka o rezultatu postupka ne objavi svim ucesnicima u postupku.

B) Necu neovlasteno prisvajati, koristiti za svoje potrebe niti proslijediti treéim osobama podatke,
rie$enja ili dokumentaciju (informacije, planove, crteze, nacrte, uzorke, kompjuterske podatke i dr.)
koji su mi stavljeni na raspolaganje ili do kojih sam do3ao na bilo koji nacin u toku postupka javne
nabave.

C) Nisam potinio kazneno djelo koje sadrzi elemente korupcije, pranja novca ili primanja ili davanja
mita, krivotvorenja, zloupotrebe poloZaja i ovlastenja.

D) Nemam materijalnog interesa u dodjeljivanju ugovora odredenom ponuditelju.

E) Da sam upoznat sa odredbama ¢lanka 11. i €lanka 52. Zakona o javnim nabavama te obvezama da
sam tijekom cijelog postupka javne nabave duzan prijaviti moguci sukob interesa i traziti iskljuéenje
iz rada Povjerenstva.

Izjavu dao:

1. )

predsjednik povjerenstva,

2. , ¢lan povjerenstva,
3. , ¢lan povjerenstva,
4 , tajnik povjerenstva.
Dostavljeno:

- Sluzbi
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